OBEC BISKOUPKY

Obec Biskoupky
Biskoupky 40
664 91 Biskoupky

ICO: 00637513

telefon: 546 435 041, 724 185 911
email: obec@biskoupky.cz
datova schranka: c96asze
OBEC Biskoupky

VyhlaSuje v souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnich
celkil, ve znéni pozdéjsich predpist

vefejnou vyzvu

k ptihlaSeni zajemctl na obsazeni pozice na Obecnim Ufadu Biskoupky, na pozici:
ucetni obce - administrativni pracovnik.

Jedna se o uzavieni pracovniho poméru na dobu neurcitou s tfimesi¢ni zkuSebni lhitou.
Napli prace:

- Vedeni Ucetni, personalni a mzdové agendy obce Biskoupky

- Vedeni a G¢tovani pokladny

- Poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky)

- Vedeni agendy na useku spisové sluzby a archivnictvi

- Vedeni agendy na useku evidence obyvatel, vidimace a legalizace

- Ptiprava podkladl pro sestavovani rozpoctu, rozpoctovych opatfeni a rozpoctového
vyhledu obce

- Spoluprace pii tvorbé pravnich ptedpisi obce — vyhlasky, vnitini smérnice,
formulare pro potieby obce

- Predavani podkladi pro aktualizaci internetovych stranek obce a aplikace V obraze

- DalS$i administrativni prace na obecnim uradé

- Dle dohody, zkusebni doba 3 mésice

- Platova tfida 8. — 10. (20.130 K¢ — 34.370 K&, presnd platova tfida a stupenn bude
stanovena dle kvalifikace a zapocitatelné délky dosavadni odborné praxe) dle
nafizeni vlady ¢. 264/2022 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych
sluzbach a sprave



Misto vykonu prace:

Obec Biskoupky

Podminky:

Pracovni uvazek 40 hodin tydné, ptipadné zkraceny uvazek ne méné nez 60%

Po nastupu postupné absolvovani vstupniho vzdélavani ufednika (plati pouze pro
uiedniky, ktefi nemaji zkousku odborné zptisobilosti), zkousky odborné zptisobilosti
v rozsahu stanoveném zakonem a dal$i vzdélavani dle pozadavku zakona o
ufednicich

Pozadavky:

Statni ob&anstvi CR

U cizich statnich piislusnik trvaly pobyt v CR a ovladani jednaciho jazyka
Dosazeni véku 18 let, bezihonnost

Zpisobilost k pravnim tkoniim

Min. stfedoSkolské vzdélani s maturitou, nejlépe s maturitni zkouSkou z
ekonomického sméru nebo obdobného zaméteni

Uzivatelska znalost prace s PC (bézny kancelatsky SW, MS Office)

Predpoklady pro uchazece:

Organizac¢ni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi
Odolnost vlici stresu

Samostatnost, flexibilita, loajalita

Ochota déle se vzdélavat

Vyhodou pro uchazece je:

Praxe v oboru

Znalost ucetnictvi a ucetnictvi obce

Znalost pravnich pfedpist na tseku mzdove a personalni agendy

Znalost zékona o mistnich poplatcich

Znalost spravniho fadu, zakona o obcich, zakona o rozpoétovych pravidlech USC
Znalost zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé

Zkouska odborné zpiisobilosti v rozsahu stanoveném zakonem

Nalezitosti pisemné prihlasky:

Jméno, ptijmeni, ptip. titul zajemce

Misto trvalého pobytu zajemce

Datum a misto narozeni zdjemce

Statni ptisluSnost zajemce

Cislo ob&anského pritkazu, nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-li o ciziho
statniho obcana)

Datum a podpis zajemce



Povinné prilohy k prihlasce:

- Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- Vypis z evidence rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich ptislusnikt
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, tak se dolozi bezithonnost Cestnym
prohlasenim)

- Ov¢étend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

Ptihlasky suvedenymi doklady v zalepené obélce nadepsané ,,VV - tucetni obce -
administrativni pracovnik® doructe postou nebo osobné na adresu Obec Biskoupky, Biskoupky
40, 664 91 Biskoupky (Obecni utad). Na osobnim doruceni je nutné se predem domluvit na tel.:
737 608 590. Ptipadné lze ptihlasku se vS§emi pozadovanymi doklady zaslat do datové schranky
obce (datova schranka: c96asze).

Termin pro podani piihlasek kon¢i 30.6.2024 ve 12:00 hod.

Oznameni o vyhlaSeni vefejné vyzvy je v souladu s ustanovenim § 6 odst. 5 zakona ¢. 312/2002
Sb., o tiednicich USC a 0 zméné n&kterych zékontl, ve znéni pozd&jich piedpisi, zvefejnéno
na ufedni desce obce a na elektronické ufedni desce obce:
https://www.biskoupky.cz/urad/uredni-deska/



https://www.biskoupky.cz/urad/uredni-deska/

